UNIVERSIDAD
PEDRO DE VALDIVIA

DECRETO DE RECTORIA N° 013/2016

Santiago, jueves 24 de marzo de 2016.
VISTOS:
1. La propuesta de la Vicerrectorfa Académica;

2. Lo aprobado por la Junta Directiva, en sesién de fecha 22 de marzo del afio en curso
y

3. Las facultades que me conceden los Estatutos Generales de la Universidad.

DECRETO:

1. Apruébese el Reglamento de Uso y Servicios del Sistema de Bibliotecas de la
Universidad Pedro de Valdivia;

2. Adjuntese copia fidedigna del referido reglamento y téngasele como parte integrante
del presente decreto y
3. Rijaacontar de la fecha del presente decreto.

Comuniquese y archivese.

Secretario General
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1. - El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Pedro de Valdivia (en adelante SIBUPV) es
la Unidad estratégica de servicios de apoyo a la docencia y a la investigacién.

Art. 2. — El patrimonio bibliografico que custodia y gestiona el SIBUPV estéd conformado por
todos los fondos bibliograficos, documentales, audiovisuales y recursos electrénicos adquiridos
y que se adquieran en el futuro por la Universidad, ademds de las publicaciones propias y
trabajos de titulacion del estudiantado.

Art. 3. — La Direccidon Nacional del SIBUPV es un organismo dependiente de la Vicerrectoria
Académica (VRA), cuya titularidad serd ejercida por el Director Nacional de Bibliotecas. La
Vicerrectoria Académica proveerd a las Bibliotecas de los recursos humanos, materiales v
tecnoldgicos que permitan cumplir con los objetivos propuestos en los planes institucionales
de desarrollo.

Art. 4. — Se entendera por:

a) Biblioteca: Unidad estratégica que presta servicios de acceso a la informacién, vela por
la correcta utilizacién de los materiales bibliogrificos facilitados a través del
procedimiento de préstamo a sus usuarios.

b) Material Bibliografico: Material utilizado por los usuarios para llevar a cabo sus labores
académicas, presente en los fondos bibliogréficos de |z Biblioteca, principalmente
asociado a libros, tesis, material audiovisual, publicaciones propias de la Universidad
entre otros. Asimismo, se considera el material electrénico.

¢) Usuarios: Son considerados usuarios del Sistema de Bibliotecas, estudiantes, docentes
y funcionarios vinculades a la Universidad mediante matricula o contrato vigente e
ingresados al software de biblioteca ALEPH.

d) Préstamo: Transaccion realizada por el usuario para poder acceder al material
bibliografico, donde el material prestado se asocia a la cuenta del usuario para
establecer control y plazos en la devolucién del material.

e) Devolucién: Transaccidn realizada por el usuario para regresar a la biblioteca el
material bibliografico prestado.

f) Sancién: Norma gue se aplica en caso de no devolucién del material bibliogréfico.

Art. 5.— El presente reglamento constituye el conjunto de normas gque regulan el uso y
funcionamiento de las Bibliotecas que conforman el SIBUPV.

Art. 6. — Este reglamento establece los derechos, obligaciones, sanciones y condiciones de uso
de los recursos de informacion, los que son de cumplimiento obligatorio para todos los
usuarios.

A su vez, los alcances de este reglamento se hacen extensivos a los servicios otorgados por el
SIBUPV en la actualidad y a aquellos gue sean implementados a futuro, en concordancia con
los lineamientos establecidos por la Vicerrectoria Académica.
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Art. 7.- Los plazos de préstamo, suspensiones y sanciones en general se estipulan para
garantizar el acceso equitativo al acervo bibliografico por parte de la comunidad académica.

TITULO II: DE LOS USUARIOS
Art. 8. — Son considerados usuarios del SIBUPV:

a) Estudiantes regulares pertenecientes a la Universidad: inscritos en cualquier carrera de
pregrado o programa de postgrado.

b) Docentes con cargas horarias y situacién contractual vigente con la Universidad.

c) Investigadores con patrocinio de la Universidad.

d) Personal administrativo de la Universidad.

e} Todas aquellas personas a las que se extienda este derecho en virtud de los convenios
firmados por el SIBUPV.

Art. 9. — Los estudiantes usuarios se deberan identificar presentado su Cédula de Identidad o
Tarjeta Nacional Estudiantil, ambos documentos vigentes.

Art. 10. - Todo estudiante matriculado en cualquier carrera o programa deberd ser ingresado a
la base de datos de usuarios del Software de Gestién de Bibliotecas ALEPH, de acuerdo a la
informacion proporcionada por la Direccién de Registro Curricular u otra unidad que
administre dicha informacién. El presente articulo no descarta la coordinacién con quien
corresponda para la carga masiva de usuarios que se pueda realizar de acuerdo a los procesos
masivos de admision de la Universidad.

Art. 11. — Todo docente de la Universidad deberd ser ingresado a la base de datos de usuarios
del Software de Gestién de Bibliotecas ALEPH, de acuerdo a la informacién proporcionada
semestralmente por la Direccidn de Gestién Docente segin la informacién de la Carga
Académica o por otra unidad que administre dicha informacidn. Este procedimiento no impide
que, de acuerdo a la necesidad, se carguen usuarios manualmente en la respectiva Biblioteca;
para lo cual el docente deberd llenar el Formulario de Ingreso Manual de Usuarios dispuesto
en el mesén de circulacién de cada Biblioteca y ser visada por la Direccidén de Gestidn Docente
u otra unidad que cumpla con dicha funcién.

Art. 12. — Los estudiantes usuarios del SIBUPY estarén habilitados en el Sistema ALEPH hasta el
final de cada afio calendario. Se renovaran por periodos iguales, segtn informacién de carga
masiva y/o de informacién académica.

Art. 13. - Los estudiantes que pierdan su calidad de estudiante regular de la Universidad,
perderdn también su calidad de usuario del Sistema de Bibliotecas UPV. En los casos en que
dicha calidad se recupere, se restablecerdn, asimismo, los servicios de Biblioteca para el
usuario.
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